
ИНСТРУКЦИЯ ПО ИСПОЛЬЗОВАНИЮ СИСТЕМЫ СКАНИРОВАНИЯ ЧЕРЕЗ СМАРТФОН 

РАЗДЕЛ 1. АВТОРИЗАЦИЯ 

1. Открыть в браузере на смартфоне ссылку http://sps-holding.ru:4545/ 

2. В окно «номер магазина» ввести номер ВАШЕГО магазина 

3. Нажать кнопку «Получить пароль» 

4. Получаем уведомление «Пароль выслан на почту» 

 

 

 

5. Проверяем почту магазина, если нет письма с паролем – нажимаем кнопку «отправить и 

получить» 

 

 

 

 

 

http://sps-holding.ru:4545/


6. Ввести пароль в соответствующее окно на СМАРТФОНЕ и нажать кнопку «Войти»  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Открывается вкладка сканирования документов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



РАЗДЕЛ 2. СКАНИРОВАНИЕ 

 

1. Проверить почту магазина, именно на эту почту придет скан 

2. В случае необходимости, добавить еще одного адресата, нажав кнопку «+Email» 

3. Вписать дополнительного адресата в соответствующее окно 

4. Нажать кнопку «+ Добавить изображение» 

 

 

5. Для сканирования можно выбрать изображения из галереи или использовать камеру, 

чтобы сделать фото необходимого документа. 

6. Если необходимо получить сканы в формате PDF – передвинуть ползунок. В этом случае 

все отправленные фото будут находиться в одном файле PDF 

7. Если необходимо вместо скана получить фотографию без обработки – убрать галочку 

«отсканировать» 

8. Нажать кнопку «Отправить документ» и дождаться оповещения «Документ отправлен» 

9. Проверить почту магазина, либо указанную дополнительно, в случае отсутствия письма – 

нажать кнопку «отправить и получить» 

 

 

 



 

ТРЕБОВАНИЯ К ФОТО ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ КАЧЕСТВЕННЫХ СКАНОВ 

 

-  ДОКУМЕНТ ДОЛЖЕН РАСПОЛОГАТЬСЯ НА ОДНОЦВЕТНОЙ ПОВЕРХНОСТИ 

-  ДОКУМЕНТ НЕ ДОЛЖЕН БЫТЬ ИЗМЯТ ИЛИ СВЕРНУТ 

-  НА ФОТО НЕ ДОЛЖНО БЫТЬ ПОСТОРОННИХ ПРЕДМЕТОВ, НАДПИСЕЙ И ПР. 

-  ФОТО ДОЛЖНО БЫТЬ СДЕЛАНО ПОД ПРЯМЫМ УГЛОМ 

 

Пример недопустимых фото: 

 

 

Пример правильного фото: 

 

 


